Guatemalé, 30 de septiembre de 2,014

Sefior

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y ia Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

EstimadoSerorViceministro:

De la manera méds atenta me dirjo a usted con el proposito de presentarie mi informe de
actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Tecnico Profesionales No.
1002-2014 y Acuerdo Ministerial No.334-2014, carrespondiente al mes de septiembre de 2014 y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A No, 00022,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el archivo de documentos,

2. Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controies fisicos y
magneéiicos de los documentos,

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusion de
problemas de competencia de |a Unidad,

4, Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a Ia

Unidad e informar al encargado segln corresponda €l status de ios mismos para la toma
de decisiones,

RESULTADOS
1. Se buscd documentacidn de la Direccidn Infraestructura, de s Delegacion de Recursos
Humanos, de la Direccién General del Deporte y ia Recreacién, del Vicedespacho del Deporte
dicha busqueda obedecid por instrucciones de la jefatura de'  la Unidad de Archivo para

soporte de informacion requerida por ias Instituciones arriba mencionadas.




o]

Se ordenaron por dreas 128 cajas, conteniendo documentacién de Delegaciones, Direcciones, de

secciones de la Direccion General del Deporte y la Recreacién.Este orden obedecia por mantener a
la vista y un control rapido en calidad de respuesta requerida.

e estd separando por Direccion ,Jefatura y Programas lo correspondiente zla Direccidn de
Aras Sustantivas.

Se estd clasificando la Direccidn de Areas Sustantivas y sus distintas divisiones por dia, mes y

anos, comprendido en los 2Aas del 2010 al 2013, con el tener un archivo concreto v de Fcil
informacian.
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